Работа с кадрами
Повышение теоретического уровня и квалификации


	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.


	Обучение педагогов на курсах повышения квалификации 

	В течение учебного года.

	Заведующий
Ст.воспитатель

	2.
	Аттестация педагогов: 
СЗД- Мелехина М.Ю.
СЗД – Ларова Е.Н.
СЗД – Ле-фу-ча А.А. 
1 кв.к.- Шапетько Г.Б.
1 кв.к. Борисова Е.Б.
	
октябрь – декабрь
январь -март
	ст.воспитатель

	3.
	Участие в работе РМО, семинаров, конференций, в работе творческих групп, в выставках, конкурсах, смотрах.
	В течение года
	Заведующий, ст.воспитатель

	4.
	Участие в проведении открытых мероприятий, педсоветов, методических часов, семинаров, практикумов,  совещаний при заведующем, творческих отчётов, взаимопосещений, тематических недель и дней. 
	По плану

	Заведующий, ст.воспитатель


	5.
	Изучение и обсуждение новинок методической литературы, периодической печати, материалов по обучению, журналов «Дошкольное воспитание», «Справочник старшего воспитателя».
	В течение года

	Заведующий, ст.воспитатель


	6.
	Самообразовательная работа педагогов по индивидуальным маршрутам по вопросам образования, воспитания, оздоровления детей. Подготовка педагогами отчетов и докладов о накопленном материале за год.
	В течении года

	Педагоги 


	7.
	Корректировка  календарно – тематического планирования   работы с учётом ФГОС ДО и регионального компонента
	В течение года

	Ст.воспитатель


	8.
	Участие в инновационной деятельности, 
проведении кружковой работы.
	В течение года

	Заведующий, ст.воспитатель

	9.
	Установить наставничество  опытных  воспитателей  над молодыми   специалистами 
	Сентябрь

	Ст.воспитатель


	10.
	Неделя творческих отчетов, взаимопосещения.
	1 раз в квартал.
	Ст.воспитатель










АТТЕСТАЦИЯ
	Планируемая категория
	ФИО педагога
	Должность
	Дата аттестации
	дата подачи заявления, сдачи портфолио

	Соответствие занимаемой должности
	Лаврова Екатерина Николаевна
	воспитатель
	декабрь
	

	
	Ле-фу-ча Алена Александровна
	воспитатель
	декабрь
	

	
	Мелехина Мария Юрьевна
	музыкальный руководитель
	декабрь
	

	1 квалификационная категория
	Шапетько Галина Борисовна
	Воспитатель
	январь
	

	
	Борисова Елена Борисовна
	Воспитатель
	февраль 2018
	



на 1 категорию
	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1
	Анализ индивидуального плана по подготовке к аттестации. Оформление авторских разработок.
	до 20.09
	Шапетько Г.Б.
Борисова Е.Б.

	1
	Изучение нормативных документов.      
	до 31.09
	Шапетько Г.Б.
Борисова Е.Б

	2
	Издание приказа в ДОУ. Ознакомление кандидатов с приказом об аттестации
	01.10.17

	Заведующий д/с

	3
	Прием, регистрация заявлений. 
	до 20.11.17 
     
	ЦРО

	4
	Подготовка карт результативности, портфолио.
Подготовка модельного паспорта
	до 20.11.17
     
	Шапетько Г.Б.
Борисова Е.Б

	5
	Экспертиза педагогической деятельности аттестуемого. Оформление модельного паспорта по итогам анализа результатов работы аттестуемого.
	декабрь

	Ст.воспитатель
Шапетько Г.Б.
Борисова Е.Б

	6
	Передача модельного паспорта в экспертную комиссию.
	 декабрь
	Ст. воспитатель
Шапетько Г.Б.
Борисова Е.Б

	СЗД

	1.
	Изучение нормативных документов.       
	сентябрь
	Ст. воспит.

	2.

	Издание приказа в ДОУ. Ознакомление кандидатов с приказом об аттестации. Оформление представлений.
	1 раз в квартал 
	Заведующий 
Ст.воспитатель

	3.
	Прохождение тестирования на базе ДОУ(написание конспекта, решение пед.ситуаций). Изучение материала аттестационной комиссии.
	декабрь 
	Заведующий д/с, старший воспитатель

	4.
	Оформление протокола, выписки из протокола. 
	декабрь 
	Заведующий д/с


РАБОТА АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПО СЗД
	1.
	Изучение нормативных документов.       
	сентябрь
	Ст. воспит.

	2.

	Составление списка кандидатур на СЗД.
	Октябрь 
	Ст.воспитатель

	3.
	Ознакомление кандидатов с нормативными документами об аттестации
	Октябрь 
	Ст.воспитатель

	4.
	Ознакомление кандидатов с графиком проведения аттестации
	Октябрь 
	Ст.воспитатель

	5.
	Организация  тестирования(написание конспекта, решение пед.ситуаций). Изучение материала.
	Ноябрь,
	Ст.воспитатель

	6.
	Экспертиза педагогической деятельности
	ноябрь 
	Ст.воспитатель

	7.
	Оформление протокола, выписки из протокола.
	декабрь  
	Ст.воспитатель




Открытые мероприятия в рамках аттестации
	Форма проведения
	Тематика мероприятия
	ФИО педагога
	Целевая аудитория
	Сроки

	НОД старшая группа
	
	Ле-фу-ча А..
	РМО на базе МКДОУ по нравственно-патриотическому воспитанию
	

	НОД средняя группа
	
	Лаврова Е.Н.
	РМО на базе МКДОУ по нравственно-патриотическому воспитанию
	

	НОД Музыкальное мероприятие 
-------группа
	
	Мелехина М.Ю.
	РМО музыкальных руководителей
	




Самообразование педагогов

	ФИО
педагога
	Тема самообразования
	Формы отчета

	Спиридонова О.В.
	«Приобщение старших дошкольников к истории и культуре своей малой родины» 
	Обобщение опыта работы на МО, разработка методического пособия для педагогов «Народный календарь»

	Мелехина Мария Юрьевна
	«Русский народный фольклор, как средство воспитания любви к своей малой родине»
	Обобщении опыта работы на МО, практические рекомендации

	Спиридонова Г.И.
	«Создание условий для формирования у дошкольников устойчивых навыков безопасного поведения на улице и дороге»
	Тематический альбом, обобщение опыта работы « Калейдоскоп методических идей»

	Борисова Е.Б.
	«Организация творческого взаимодействия с семьями воспитанников через проектную деятельность»
	Открытый просмотр.
Презентация проекта.
Обобщении опыта работы на МО

	Попова Е.В.
	«Формирование познавательной активности детей через общение с природой»
	Обобщение опыта работы « Калейдоскоп методических идей»

	Казымина Л.А.
	«Развитие речевых навыков у детей младшего дошкольного возраста через театрализованную деятельность»
	Обобщение опыта работы на педсовете, выступление на МО

	Шапетько Г.Б.
	«Формирование  привычки к здоровому образу жизни у детей дошкольного возраста»
	Обобщение опыта работы, практические рекомендации

	Лаврова Е.Н.
	«Трудовая деятельность дошкольников»
	Обобщение опыта работы, практические рекомендации

	Коростелева В.В.
	«Формирование культуры безопасности  у детей старшего дошкольного возраста»
	Обобщение опыта работы, практические рекомендации

	Ле-фу-ча Алена Александровна
	«Труд в природе, как средство экологического воспитания  детей старшего дошкольного возраста»
	Обобщение опыта работы, практические рекомендации


        



Занятия школы молодого специалиста 


	№
П/П
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	
	Консультации наставников:
	
	Наставники:

	1
	«Режим дня, его значение в жизни и развитии ребенка. Требования к организации детей на прогулку».
	Октябрь
	Ст.воспитатель

	2
	«Взаимодействие молодых педагогов с педагогами наставниками. Результаты работы.»
	Ноябрь 
	Ст.воспитатель 

	3
	«Подготовка к новогоднему утреннику»
	Декабрь
	Мелехина М.Ю.

	4
	«Подготовка и проведение организованной образовательной деятельности».
	Январь 
	Попова Е.В.

	5

	Тренинг «Понять, принять, признать» - развитие эмпатии и умений личностно-ориентированного взаимодействия с детьми
	Март
	Борисова Е.Б..

	7
	Изучение работы наставников  в недели творческих отчётов
	Ноябрь, февраль, май
	наставники

	8
	Семинар-практикум «Организация взаимодействия с семьями воспитанников»»
	Май
	наставники



Организация работы по наставничеству

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Определить наставников

	В течение года
	Воспитатели

	2
	Совет наставников
	Первый вторник месяца
	Попова Е.В.
Борисова Е.Б.

	3
	Помощь в методически правильном построении и проведении педагогического процесса 
	В течение года
	Наставники

	4
	Помощь в планировании воспитательно-образовательной работы
	В течение года
	Наставники

	5
	Взаимное посещение педагогического процесса
	Раз в месяц
	Наставники,
наставляемые

	6
	Оказание помощи в оформлении группы, участков, в создании развивающей среды.
	В течение года
	Наставники

	7
	Оказание помощи в подборе новинок методической литературы для самообразования
	В течение года
	Наставники

	8
	Отчет по наставничеству
	Ежеквартально
	Наставники




Работа с узкими специалистами


	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Написание годового плана работы
	Август-Сентябрь
	

	2.
	Подготовка  образовательной программы
	Август-Сентябрь
	

	3.
	Утверждение циклограмм рабочего времени
	Август-Сентябрь
	Ст.воспитатель

	4.
	Проведение мониторинга
	Октябрь, Май
	Узкие специалисты

	5.
	Обсуждение сценариев досугов, праздников, развлечений
	По плану
	Узкие специалисты

	6.
	Интеграция образовательных областей в образовательной деятельности
	Октябрь-ноябрь
	Ст.воспитатель






